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ALL INDIA COUNCIL FOR TECHNICAL EDUCATION 

New Delhi-110067 

®ä|ÉÉäOÉÉÉÊ{ÉEBÉE ABÉEBÉE 

REPROGRAPHIC UNIT 
 

{ÉEÉä]ÉäBÉEÉì{ÉÉÒ BÉEÉªÉÇ BÉEä ÉÊãÉA àÉÉÆMÉ{ÉjÉ / REQUISITION  FOR  PHOTOCOPYING  WORK 

 

1. ¤ªÉÝ®Éä BÉEÉ xÉÉàÉ / +ÉÉÊvÉBÉEÉ®ÉÒ    

   Name of Bureau/Officer          : __________________________________ 
 

2. {ÉEÉ<ãÉ ºÉÆJªÉÉ / nºiÉÉ´ÉäVÉ BÉEÉ ºÉÆÉÊFÉ{iÉ ÉÊ´É´É®hÉ  

   File No./Brief details of the document         : __________________________________ 
 

3. {ÉEÉä]ÉäBÉEÉ{ÉÉÒ BÉE®ÉA VÉÉxÉä ´ÉÉãÉä i"̀B BÉEÉÒ ºÉÆJªÉÉ 

    No. of pages to be photocopied                  : __________________________________ 
 

4. ÉÊBÉEiÉxÉÉÒ |ÉÉÊiÉªÉÉÆ ÉÊxÉBÉEÉãÉxÉÉÒ cé     : __________________________________ 

   No. of copies to be done     

  i) A-4 ºÉÉ<VÉ / A-4 Size     : __________________________________ 

  ii) {ÉÖEãÉºBÉEä{É ºÉÉ<VÉ / Fullscap Size           : __________________________________ 

  iii)  A-3 ºÉÉ<VÉ /A-3 Size     : __________________________________ 
 

5. BÉEÉMÉVÉ BÉEä nÉäxÉÉå iÉ®{ÉE ªÉÉ ABÉE iÉ®{ÉE 

    Back to back or single side    : __________________________________ 

6. +É£ªÉÖÉÎBÉDiÉ, ªÉÉÊn BÉEÉä<Ç cÉä 

    Remarks, if any      : __________________________________ 

 

 |ÉàÉÉÉÊhÉiÉ ÉÊBÉEªÉÉ VÉÉiÉÉ cè ÉÊBÉE ={ÉªÉÇÖBÉDiÉ nºiÉÉ´ÉäVÉ / BÉEÉMÉVÉ ºÉ®BÉEÉ®ÉÒ BÉEÉªÉÇ BÉEä ÉÊãÉA cé * 

Certified that the above document /Paper are for office use. 
 

 

 

+ÉÉÊvÉBÉEÉ®ÉÒ BÉEä cºiÉÉFÉ® 

  Signature of officer 
 

 

®ä|ÉÉäOÉÉÉÊ{ÉEBÉE ABÉEBÉE BÉEä ÉÊãÉA 

(For Reprographic Unit) 

1. ÉÊxÉBÉEÉãÉÉÒ MÉ<Ç |ÉÉÊiÉªÉÉå BÉEÉÒ BÉÖEãÉ ºÉÆJªÉÉ   : __________________________________ 

    Total No. of copies taken out                   
 

2. BÉÖEãÉ ÉÊBÉEiÉxÉä BÉEÉMÉVÉ ãÉMÉä *    : __________________________________ 

   Total No. of papers consumed    
 

3. ®ÉÊVÉº]® àÉå BÉEÉÒ MÉ<Ç izfof’V    : __________________________________ 

    Entry made in the Register 

cºiÉÉFÉ® 

  Signature 


